
RECRUTEMENT

Levallois
Perret

(92)

AGENT ADMINISTRATIF
La Résidence Sociale gère 13 établissements et services en Ile-de-France et dans le Maine-et-Loire. 

Dans le cadre de la refonte de sa politique RH, le siège social de l’Association souhaite recruter un 

agent administratif pour répondre à un accroissement temporaire d’activité. 

Vous recherchez ...
-              Un équipe dynamique et très autonome, dans une Association porteuse d’innovations et tournée 

vers l’avenir 

-            Un poste dans lequel vous épanouir en appui de  la Responsable comptable et financière et de la 

Directrice des Ressources Humaines

-            Un équilibre entre vie personnelle et vie professionnelle

-            La possibilité de vous impliquer  au coeur d’un projet associatif 

-              Un cadre de travail attractif en plein coeur de Levallois-Perret, dans un quartier verdoyant et animé

Les missions ...
-          Comptabilité simple : saisie factures, règlements et suivi fournisseurs, caisse, saisie banque, 

 rapprochement bancaire, relances clients.

-         Administratif : secrétariat, économat, gestion des locations de salles.

Poste à pourvoir dès septembre 2019
Envoyer CV + lettre de motivation par mail à : 

d.ogee@laresidencesociale.org 

Site  internet : www.laresidencesociale.org

Rejoignez-nous ! Niveau BAC exigé 
Capacités 

d’adaptation, 
dynamisme, 
polyvalence

Salaire selon 
Convention 66, 

Maîtrise de l’écrit et 
de la suite Office

 CDD / 1 ETP
Convention 

Collective 1966
Du 01/09/2019 au 

30/06/2020

Association Reconnue d’Utilité Publique

3, Avenue de l’Europe - 92300 Levallois-Perret 

01 47 58 63 50  

www.laresidencesociale.org


